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KEMERBURGAZ HALİS KUTMANGİL MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU EK-1 
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HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ / YETKİLİ 
BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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1 763477 2
0

5
 Öğrenci Kesin 

Kayıtlarının 
Yapılması 

Ortaokul 
Mezunu 
öğrencilerin 
Liseye 
Yerleşmesi 

Ortaöğretim 
Kurumları 
Yönetmeliği 

Öğrenci 
Veli M

EB
 

KEMERBURGAZ 
HALİS 
KUTMANGİL 
MTAL 

  

1-E-Okul kesin kayıt listesinde gözükmesi 
2-Öğrenci nüfus cüzdanı fotokopisi 
3-Veli nüfus cüzdanı fotokopisi 
4-İki adet vesikalık fotoğraf 
5- Öğrenci – Veli – Okul Sözleşmesi 
(Okuldan Temin Edilir) 
6- Veli İletişim Bilgileri Beyan Formu 
(Okuldan Temin Edilir) 

Md. 
Yrd. 

- YOK VAR 3 GÜN 
15 
DK. 

350 - 

2 763477 

1
9

8
.0

2.
0

5
 

Öğrenin Durum 
Belgesi Verilmesi 

Öğrenin 
Durum 
Belgesi 
Verilmesi 

Ortaöğretim 
Kurumları 
Yönetmeliği 

Öğrenci 
Veli M

EB
 

KEMERBURGAZ 
HALİS 
KUTMANGİL 
MTAL 

  1-Dilekçe 
Md. 
Yrd. 

Müdür YOK YOK 3 GÜN 
30 
DK. 

60 - 

3 763477 

1
9

8
.0

2.
0

1
 

Diploma 
Verilmesi 

Diploma 
Verilmesi 

Ortaöğretim 
Kurumları 
Yönetmeliği 

Öğrenci 
Veli M

EB
 

KEMERBURGAZ 
HALİS 
KUTMANGİL 
MTAL 

   
Md. 
Yrd. 

Müdür YOK VAR 20 GÜN 
20 
GÜN 

150 - 

4 763477 

1
9

8
.0

2.
0

3
 

Diploma veya 
Tasdiknamesini 
Kaybedenlere 
Mahsus Öğrenim 
Durum Belgesi 
Verilmesi 

Kayıp Belgesi 
Ortaöğretim 
Kurumları 
Yönetmeliği 

Mezunlar 
ve 
okuldan 
Tasd. 
ayrılanlar 

M
EB

 

KEMERBURGAZ 
HALİS 
KUTMANGİL 
MTAL 

  

 
 
 
 
1-Dilekçe 
2-Nüfus cüzdanının aslı 
 
 
 
 

Md. 
Yrd. 

Müdür YOK YOK 3 GÜN 
1  İş 
Günü 

30 - 
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HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ / YETKİLİ 
BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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5 763477 

2
0

5
.0

1
 

Öğrenci Nakil 
İşlemleri 
Yapılması (Giden) 

Okul 
değiştirme 

Ortaöğretim 
Kurumları 
Yönetmeliği 

Öğrenci 
Veli M

EB
 

KEMERBURGAZ 
HALİS 
KUTMANGİL 
MTAL 

  1-Veli Dilekçesi 
Md. 
Yrd. 

Müdür YOK YOK 3 GÜN 10 DK 25 - 

6 763477 

2
0

5
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1
 

Öğrenci Nakil 
İşlemleri 
Yapılması (Gelen) 

Okul 
değiştirme 

Ortaöğretim 
Kurumları 
Yönetmeliği 

Öğrenci 
Veli M

EB
 

KEMERBURGAZ 
HALİS 
KUTMANGİL 
MTAL 

  
1-Nakil Belgesi (e-okul) 
2) Kontenjan Belirleme, kayıt – Kabul ve 
nakil komisyonu kararı 

Md. 
Yrd. 

Müdür YOK YOK 3 GÜN 
2 İş 
Günü 

18 - 

7 763477 2
2

0
 Devam-

Devamsızlık 
Belgesi Verilmesi 

Belgesi 
Verilmesi 

Ortaöğretim 
Kurumları 
Yönetmeliği 

Öğrenci 
Veli M

EB
 

KEMERBURGAZ 
HALİS 
KUTMANGİL 
MTAL 

  1-Sözlü Talep 
Md. 
Yrd. 

- YOK YOK - - 72 - 

8 763477 2
9

9
 

ÖSYM Hizmetleri 
E-Başvuru 
ve kılavuz 

ÖSYM  

Mezun 
durumda 
ve mezun 
öğrenci 

M
EB

 

KEMERBURGAZ 
HALİS 
KUTMANGİL 
MTAL 

  1-Alınacak Hizmete Göre Değişmektedir 
Md. 
Yrd. 

- YOK VAR 15 GÜN 15 DK 350 - 

9 763477 2
0

0
 Bilgi ve Belge 

Edinme 

Okul İle İlgili 
Bilgi ve belge 
talep etme 
(4982 Sayılı 
Bilgi Edinme 
Kanunu 
kapsamında) 

 
4982 Sayılı 
Bilgi Edinme 
Kanunu 

 
Öğrenci 
Veli 
Diğer 

M
EB

 

KEMERBURGAZ 
HALİS 
KUTMANGİL 
MTAL 

  1-Dilekçe ve Elektronik Başvuru Müdür - YOK YOK 
15 İŞ 

GÜNÜ 
15 İŞ 
GÜN

Ü 
- - 

 


